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ALLE FAMIGLIE DEGLI STUDENTI
Al DOCENTI

AL PERSONALE ATA

AL DSGA

AL SITO WEB

OGGETTO: Ora di ricevimento dei docenti per i colloqui individuali con le Famiglie-Modalita
di prenotazione- a.s.2020/2021

Si rende noto che i docenti dal 10/01/2022 al 21/05/2022, per un’ ora a settimana secondo
il calendario pubblicato nella pagina “Orario delle Lezioni” del sito web-scuola, riceveranno i
genitori che faranno richiesta di colloquio individuale. Ogni docente potra ricevere massimo 3
prenotazioni in un’ ora.

Il genitore pud richiedere il colloquio in videochiamata, utilizzando la funzione di
prenotazione dei Colloqui Docenti-Genitori sul Registro Elettronico (RE). Nell'area colloqui, trovera
le date proposte da ciascun docente e il link per accedere alla piattaforma Meet di Gsuite per il
colloguio online. Scelto il giorno e l'orario disponibile con anticipo di almeno un giorno prima
dell’appuntamento, dovra salvare la prenotazione. Automaticamente sara inviato, all’ indirizzo mail
fornito allatto di iscrizione del proprio figlio, I'avviso di avvenuta prenotazione del colloquio. I
genitore che non ha fornito alla scuola il proprio indirizzo e-mail non potra ricevere I'avviso ma la
prenotazione comungque risultera al docente.

Nel caso di necessita del colloquio in presenza (anche per mancata disponibilita di internet)
€ ammessa la possibilita di prenotare il colloquio attraverso il libretto giustifiche o diario personale
dello studente. |l docente interessato provvedera a verificare la disponibilita per la data richiesta, a
prenotare e darne comunicazione al genitore sempre attraverso lo stesso mezzo.

Si ricorda che per il colloquio in presenza, sempre che la situazione pandemica lo
consenta, al momento dell’ ingresso in istituto & necessario esibire la certificazione verde covid-19.

Si allega alla presente un tutorial per la gestione della prenotazione colloqui sul RE da
parte del genitore.

| docenti, invece, in area riservata troveranno materiale per la gestione dei colloqui e dei
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periodi di ricevimento.
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