
GESTIONE ORA DI RICEVIMENTO – DOCENTI  

ACCEDERE AL “REGISTRO ELETTRONICO” 

 



IN GESTIONE COLLOQUI ATTIVARE “Periodi di Ricevimento” 

 

 

 



QUINDI SPECIFICARE IL PERIODO DI RICEVIMENTO  

 

 

 



MASCHERA DA COMPILARE 

 

 

 



SI EVIDENZIA CHE I DATI CERCHIATI IN ROSSO DEVONO ESSERE UGUALI PER TUTTI I DOCENTI 

 

 

 



DOPO AVER SALVATO SI PUO’ VISIONARE IL PERIODO PREDISPOSTO 

 

E’ SEMPRE POSSIBILE APPORTARE VARIAZIONI CLICCANDO SU “MODIFICA” 

 



DOPO LA PRENOTAZIONE DEI GENITORI…...  

(N.B. OGNI PRENOTAZIONE EFFETTUATA DA UN GENITORE,  VIENE  NOTIFICATA DA AXIOS AL 

DOCENTE TRAMITE E- MAIL) 

AL DOCENTE RISULTA LA SEGUENTE SITUAZIONE IN “Colloqui Prenotati”  

 

 

 



PROCEDURA DI PRENOTAZIONE DA PARTE DEL DOCENTE  

 

DOPO AVER CLICCATO SU “Nuovo Colloquio” RISULTA LA SEGUENTE SCHERMATA 

 

 



DOPO AVER CLICCATO SU “Disponibilità”, SARANNO  VISUALIZZATE LE PRIME QUATTRO DATE UTILI PER PRENOTARE  

 



PRENOTARE E SALVARE 

 

 



GENERAZIONE LINK DI MEET DA RIPORTARE IN “Note per le famiglie” 

ACCEDERE AL PROPRIO ACCOUNT G-SUITE DELLA SCUOLA 

 



ACCEDERE A CLASSROOM 

 

 

 



CREARE UN CORSO FITTIZIO 

 

 



 

 

 



PERVENUTI COSI’ NEL CORSO, SI GENERA IL LINK 

 

 

 



 

IL LINK DI MEET GENERATO E’ QUELLO PERMANENTE DA NOTIFICARE ALLE FAMIGLIE 

 


