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All’Albo  

Agli Atti dell’Istituto 

Sul Sito Web d’Istituto 

(e Sez. Amm.ne trasparente/bandi e    gare) 
     

OGGETTO: AVVISO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER LA FIGURA 
PROFESSIONALE DI N°2 ADDESTRATORI 

PON “Per la Scuola” 2014-2020 (FESR) REACT EU 50636 del 27/12/2021 - Realizzazione 
laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo grado ad indirizzo 
alberghiero – ASSE II, in attuazione del decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito 27 
Marzo 2023, n.55. Avv. Prot. n. AOOGABMI/78988 del 29.05.2023- Laboratori green, 
sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo” ad indirizzo alberghiero, agrario, 
nautico e/o aeronautico, in attuazione del decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 27 
marzo 2023, n. 55. 
Progetto: 10.8.1 - Dotazioni tecnologiche e laboratori - 10.8.1.B3 - Sviluppo di una didattica 
innovativa e laboratoriale attraverso attrezzature eco-sostenibili, green e innovative  
TITOLO PROGETTO: Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo  
CUP:  I34D23001390006             
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il D. Lgs. 297/1974 (c.d. T.U. della scuola); 
VISTA la L. n. 241 del 07 agosto 1990, “Nuove norme in materia di 

procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi” modificata e integrata dalla Legge n. 15/2005; 

VISTA la L. n. 59 del 15 marzo 1997, concernente «Delega al Governo per il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la 
riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa»; 

VISTO il D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
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sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 
Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge n. 107/2015; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 
VISTA la circolare Ministero del lavoro n. 2/2009 del Ministero del Lavoro che 

regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi 
ed impieghi nella P.A.; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le 
regole finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione, che 
modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, 
n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 
223/2014, n. 283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il 
regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale e in particolare l’Avviso pubblico 
prot. n. 78988 del 29/05/2023; Ambienti e laboratori per l’educazione 
e la formazione alla transizione ecologica;  

VISTA la candidatura N. 109018378988 inoltrata da questo Istituto in data 
29/05/2023; 

VISTO il Decreto Direttoriale 16-06-2023, n. 86459 di approvazione della 
graduatoria dei progetti presentati”; 

VISTA la formale autorizzazione del progetto comunicata all’Ufficio scolastico 
regionale di competenza con nota prot. A00GABMI 86462  del 
16/06/2023, completi di codice CUP; 

VISTO il decreto del Dirigente scolastico di assunzione in bilancio del 
progetto prot. n. 3436 del 12/07/2023; 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi 
strutturali e di investimento europei e il Regolamento (UE) n. 
1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTA la nomina RUP prot. n. 3889 del 05/09/2023; 
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VISTO  il D.lgs 165/2001 e ss.mm. e in particolare l’art. 7, comma 6 b) che 
statuisce che l’amministrazione deve preliminarmente accertare 
l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al  suo 
interno”; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 14 del 13/02/2023 di 
approvazione del Programma Annuale 2023;  

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto N.2 del 26/10/2022 di approvazione 
del PTOF 2022/2025; 

VISTO il D. I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante le istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni 
Scolastiche”, ai sensi dell’articolo 1, comma 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTA la Delibera del Collegio Docenti nella seduta del 16/06/2023 con la 
quale è stato approvato il Progetto in essere; 

VISTA la Delibera N°24 del Consiglio d’Istituto del 21/07/2023 di 
approvazione del Progetto; 

VISTO il Regolamento per la Disciplina per gli incarichi agli Esperti Interni e/o 
Esterni approvato dal Consiglio d’Istituto nella riunione del 
11/09/2023 delibera del CdI n. 6;  

RILEVATA la necessità di individuare n. 2 esperti interni per svolgere attività di 
ADDESTRATORE nell’ambito del progetto “Laboratori green, sostenibili 
e innovativi per le scuole del secondo ciclo ad indirizzo alberghiero”; 

VISTO L’art. 51 del D.lgs. n. 36/2023;          
ACQUISITO il CUP; 
VISTE  le Linee guida e norme di riferimento; 
VISTE le schede dei costi in cui è stato strutturato il progetto suddetto; 
PRESO ATTO  che, per l’attuazione del progetto, è affidata al Dirigente Scolastico in 

qualità di RUP, la   responsabilità della esecuzione; 
PRESO ATTO delle ore di impegno necessarie per portare a termine il progetto; 
TENUTO CONTO della necessità di individuare, per la corretta esecuzione del progetto 

in oggetto, la seguente figura professionale: ADDESTRATORE; 
PRESO ATTO che, per la realizzazione del progetto in oggetto, occorre selezionare le 

figure professionali suindicate, prioritariamente tra il personale 
interno; 
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VISTO il D.lgs. 14 marzo 2013 n. 33, recante “Riordino della disciplina 
riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di 
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

TENUTO CONTO dei principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon 
andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione 
amministrativa; 

 VISTA La propria determina di avvio della procedura prot. N 4473 del 
27/09/2023 

tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
 
 

EMANA L’ AVVISO 
 

Art. 1 Oggetto 
 
L’ avviso di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione delle 
seguenti figure professionali: 

 
Art.2 Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 
Il corrispettivo stabilito per lo svolgimento dell’incarico affidato per le ore previste sarà pari a 23.22 
euro/ora omnicomprensivo. 
Il corrispettivo verrà erogato secondo lo stato di erogazione delle quote del finanziamento e 
liquidato, previa rendicontazione dell’attività svolta, come meglio specificato nella relativa lettera 
d’incarico. 
 
Art. 3 Presentazione domande 
 

Ruolo n° figure richieste Ore di impegno totale Compenso totale  

ADDESTRATORE  
€ 23.22 L.S.  

2 20 ORE cadauno          €464.40 L.S.  
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Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 
dall’allegato  – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche 
esse debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono pervenire, 
considerata l’urgenza della procedura progettuale che dovrà concludersi inderogabilmente il giorno 
16 ottobre 2023, entro le ore 12.00  del 11 OTTOBRE 2023 esclusivamente a mano presso l’ufficio 
protocollo  dell’istituto o a mezzo PEC. 
 
Art. 4 Cause di esclusione: 
 
Saranno cause tassative di esclusione: 
istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
Curriculum Vitae non in formato europeo, 
Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
Documento di identità scaduto o illeggibile; 
Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri. 
 
Art. 5 partecipazione 
 
La selezione è aperta a tutto il personale docente e ATA avente i requisiti di ammissione. La griglia 
di valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di 
valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un 
documento di identità. 
In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure ricercare 
all’esterno la figura professionale mancante. 
 
Art. 6 Selezione 
 
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita 
commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curricula, in funzione delle griglie di 
valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale. 
 
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 
opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 
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Griglia di valutazione titoli: 

Elenco dei titoli valutabili P

u

n

ti 

Punti Punti del 

candidato 

DIPLOMA 5 
Si valuta un solo 

titolo 

 

LAUREA TRIENNALE COERENTE CON L'AREA 

PROGETTUALE 
6 

  

LAUREA MAGISTRALE COERENTE CON L'AREA PROGETTUALE 
7 

 

ALTRI DIPLOMI/LAUREE – NON COERENTE 
1 Max 2  

CORSI POST- LAUREA DI LIVELLO UNIVERSITARIO – COERENTE 
2 

  

CORSI POST- LAUREA DI LIVELLO UNIVERSITARIO – NON COERENTE 
1 

  

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE  Max 5  

ECDL BASE O TITOLI SUPERIORI 1 Max 2  

CERTIFICAZIONE LIM 1   

CERTIFICAZIONE CLIL   4   

CERTIFICAZIONE  EIPASS 3   

INCARICO ANIMATORE DIGITALE (ultimo triennio) 2 per 

anno 

 

ATTIVITA’DI REFERENTE/PROGETTAZIONE/ 

GESTIONE/COORDINAMENTO/VALUTATORE/FACILITATORE/FSE/POR/ 

FESR 

 

2 per ogni attività 
max 10 punti 

 

ATTIVITA’ DI PROGETTISTA E/O COLLAUDATORE IN PROGETTI 
PON/POR/FSE CON DURATA ALMENO DI 20 ORE (ultimo quinquennio) 

 

1 
 

Max 4 
 

ESPERIENZA DI COLLABORAZIONE E/O LAVORO AUTONOMO 

COERENTE CON L’AREA PROGETTUALE  

 

2 per ogni attività 
max 10 punti 

 

 
Art. 7 compiti dell’addestratore all’uso delle attrezzature 
L’addestratore all’uso delle attrezzature dovrà svolgere le attività ed i compiti appresso elencati: 
1. Illustrare il funzionamento delle attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico; 
2. svolgere l’incarico secondo il calendario col Dsga e la Dirigente Scolastica; 

mailto:fgis05300r@istruzione.it 
mailto:fgis05300r@pec.istruzione.it


 
              

 

                              
 

Istituto di Istruzione Secondaria di Secondo grado “A. Moro” 
Margherita di Savoia (BT) 

                           ________________________________________________________ 
Liceo Scientifico – Liceo Linguistico – Scienze Applicate IPSAR: Enogastronomia, Sala e vendita, Accoglienza turistica 

Via Vanvitelli, 1 -, 76016 Margherita di Savoia (BT) - Tel 0883.655600 - C.M. FGIS05300R - C.F. 90111860723 
Sito web: www.iissmoromargheritadisavoia.edu.it - Email: fgis05300r@istruzione.it - P.E.C. fgis05300r@pec.istruzione.it           

 

 

3. inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 
4. collaborare con il DS, il DSGA e il Progettista; 
5. redigere un verbale relativo alle attività di addestramento dei beni acquistati; 
6. Redigere il registro delle presenze/timesheet per comprovare l'attività lavorativa svolta. 
7. Redigere una sintetica relazione sull’attività svolta. 

 
Art. 6 
Ai sensi della normativa vigente, GDPR regolamento (UE) n. 2016/679 in vigore dal 25 maggio 2018, i dati 
personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola 
gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni 
pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 
giuridico economica dell’aspirante. All’interessato/a competono i diritti previsti dalla normativa vigente in 
materia. 
 
Art. 7 Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile 

del Procedimento il dirigente scolastico Prof.ssa Anna Antonietta LAMACCHIA. 

 
Art. 8 Pubblicazione 
Di pubblicare il presente atto secondo quanto disposto dalla normativa vigenti, sul sito della 
scuola nella sezione “Amministrazione Trasparente” e sull’albo pretorio online. 
 
Si comunica che, per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti gli elementi di interesse 

comunitario, relativi allo sviluppo del progetto: avvisi, bandi, pubblicità, ecc. saranno tempestivamente visibili 

sul sito della scuola https://www.iissmoromargheritadisavoia.edu.it. 

Il presente avviso, realizza ai fini della pubblicazione/sensibilizzazione ed a garanzia di visibilità, trasparenza e 
ruolo dell’Unione Europea, ha come obiettivo la diffusione nell’Opinione Pubblica della consapevolezza del ruolo 
delle Istituzioni con particolare riguardo a quelle Europee. 

 
LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof. ssa ANNA ANTONIETTA LAMACCHIA   
(documento firmato digitalmente in base al codice 
dell’amm.ne digitale D.L. 82/2005) 
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ALLEGATO 1) “Istanza di partecipazione” 

 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE per il reclutamento di ADDESTRATORE per il 

PROGETTO Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – 

PON “Per la Scuola” 2014-2020 (FESR) REACT EU 50636 del 27/12/2021 - Realizzazione 

laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo grado ad indirizzo alberghiero 

– ASSE II, in attuazione del decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito 27 Marzo 2023, 

n.55. Avv. Prot. n. AOOGABMI/78988 del 29.05.2023- Laboratori green, sostenibili e innovativi 

per le scuole del secondo ciclo” ad indirizzo alberghiero, agrario, nautico e/o aeronautico, in 

attuazione del decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 27 marzo 2023, n. 55. 

Progetto: 10.8.1 - Dotazioni tecnologiche e laboratori - 10.8.1.B3 - Sviluppo di una didattica 

innovativa e laboratoriale attraverso attrezzature eco-sostenibili, green e innovative  

TITOLO PROGETTO: Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo ciclo  

CUP: I34D23001390006 

PER INCARICO DI ADDESTRATORE                                                                                    

 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

             Al Dirigente Scolastico dell’I.I.S.S.A. MORO  

IL SOTTOSCRITTO (COGNOME)  (NOME)  

NATO A  IL  

C.F.  RESIDENTE A  

IN VIA  CAP  

TEL  E MAIL  

IN QUALITA’ DI   O DOCENTE                O p. ATA 

ACON CONTRATTO A TEMPO  O DETERMINATO  O 

INDETERMINATO  

 

CHIEDE 

di poter partecipare all’avviso in qualità di:   
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ADDESTRATORE  per il progetto PON “Per la Scuola” 2014-2020 (FESR) REACT EU 50636 

del 27/12/2021 - Realizzazione laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo 

grado ad indirizzo alberghiero presso l’I.I.S.S. A. MORO DI MARGHERITA DI SAVOIA – BT-  

Il sottoscritto allega alla presente: 

 

• Fotocopia di un documento di 

riconoscimento 

• Curriculum vitae in formato Europeo 

• Dichiarazione insussistenza motivi di 

incompatibilità 

• Griglia di autovalutazione 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 

punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni 

richiamate all'art. 76 del citato 

D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 

 essere cittadino italiano;  

 godere dei diritti politici; 

 essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla 

presente procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 

 di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la 

propria attività, attraverso l’uso della piattaforma telematica dei Fondi Strutturali; 

 di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano;  

 Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del 

D. L.vo n 196/03 e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) (Codice in materia di 

protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 

Data                                                         FIRMA DEL CANDIDATO 

___________________________________ 
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Allegato 1a – Griglia di autovalutazione 

Candidato: Cognome Nome  

  

 

Elenco dei titoli valutabili Punti Punti Punti 

del 

candidato 

DIPLOMA 5 
Si valuta un 

solo 

titolo 

 

LAUREA TRIENNALE COERENTE CON L'AREA 

PROGETTUALE 
6 

  

LAUREA MAGISTRALE COERENTE CON L'AREA 

PROGETTUALE 
7 

 

ALTRI DIPLOMI/LAUREE – NON COERENTE 
1 Max 

2 

 

CORSI POST- LAUREA DI LIVELLO 

UNIVERSITARIO – COERENTE 
2 

  

CORSI POST- LAUREA DI LIVELLO 

UNIVERSITARIO – NON COERENTE 
1 

  

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE  Max 

5 

 

ECDL BASE O TITOLI SUPERIORI 1 Max 
2 

 

CERTIFICAZIONE LIM 1   

CERTIFICAZIONE CLIL   4   

CERTIFICAZIONE  EIPASS 3   

INCARICO ANIMATORE DIGITALE (ultimo triennio) 2 per anno  
ATTIVITA’DI REFERENTE/PROGETTAZIONE/ 
GESTIONE/COORDINAMENTO/VALUTATORE/FACI
LITATORE/FSE/POR/ FESR 

 

2 
per ogni 

attività 

max 10 

punti 
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ATTIVITA’ DI PROGETTISTA E/O COLLAUDATORE 

IN PROGETTI PON/POR/FSE CON DURATA ALMENO 

DI 20 ORE (ultimo quinquennio) 

 

1 

 

Max 

4 

 

ESPERIENZA DI COLLABORAZIONE E/O LAVORO 
AUTONOMO COERENTE CON L’AREA 
PROGETTUALE  

 

2 
per ogni 

attività 

max 10 

punti 

 

 

Data                                                     FIRMA DEL CANDIDATO 
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DICHIARAZIONE INSUSSISTENZA DI  INCOMPATIBILITÀ 

 

per incarico  di ADDESTRATORE   volto  alla realizzazione del Progetto PON Fondi Strutturali 

Europei -Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR)-REACT EU.  

 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. PON “Per la Scuola” 2014-2020 (FESR) REACT 

EU 50636 del 27/12/2021 - Realizzazione laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole 

del secondo grado ad indirizzo alberghiero – ASSE II, in attuazione del decreto del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito 27 Marzo 2023, n.55. Avv. Prot.n. AOOGABMI/78988 del 

29.05.2023- SOTTOAZIONE 10.8.1.B3 – Sviluppo di una didattica innovativa e laboratoriale 

attraverso attrezzature ecosostenibili, green e innovative.  

Codice Identificativo Progetto: 10.8.1 B3  - CUP I34D23001390006 

il   sottoscritto/a                                     nato a                                    il                          residente a                                   

____________________________in via _________________  n°_____   

C.F.                                          , in servizio in qualità di ________________________  presso l'Istituto 

I.I.S.S. “A. MORO” di Margherita di Savoia –BT-  a seguito di accettazione incarico di:   

ADDESTRATORE 

per le attività relative alla gestione del Progetto PON “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. PON “Per la Scuola” 2014-2020 (FESR) REACT EU 50636 del 

27/12/2021 - Realizzazione laboratori “green”, sostenibili e innovativi per le scuole del secondo 

grado ad indirizzo alberghiero – ASSE II, SOTTOAZIONE 10.8.1.B3 – Sviluppo di una didattica 

innovativa e laboratoriale attraverso attrezzature ecosostenibili, green e innovative.     

                                                                   CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 

mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 

base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

l’insussistenza di motivi di incompatibilità al rivestimento dell’incarico di ADDESTRATORE 

Margherita di Savoia, _____/______/______    

 

IN FEDE 

_______________________________________ 
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