
 

All’Albo online 

All’Amministrazione trasparente 

Al Sito Web istituzionale 

 

 

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER IL CONFERIMENTO DELL’INCARICO DI 

PROGETTISTA 

 
FONDI STRUTTURALI EUROPEI – PROGRAMMA NAZIONALE “SCUOLA E COMPETENZE” 2021-2027.  

PRIORITÀ 02 – LE STRUTTURE PER LA SCUOLA E LE COMPETENZE (FESR) – FONDO EUROPEO PER LO SVILUPPO 

REGIONALE – OBIETTIVO SPECIFICO RSO4.2 AZIONE A3.B - SOTTOAZIONE RSO4.2.A3.B  

AVVISO PUBBLICO PROT. 88927 DEL 03/06/2025, “REALIZZAZIONE DI LABORATORI INNOVATIVI E AVANZATI PER 

LO SVILUPPO DI SPECIFICHE COMPETENZE TECNICHE E PROFESSIONALI CONNESSE CON I RELATIVI INDIRIZZI DI 

STUDIO”.   

 

CODICE PROGETTO: RSO4.2.A3.B-FESRPN-PU-2025-108  

CUP: I35D25000000006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

VISTO  il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021–2027 – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR); 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 88927 del 03/06/2025 relativo alla realizzazione di laboratori 

innovativi e avanzati; 

VISTA  la candidatura presentata dall’Istituzione scolastica; 

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto di approvazione della 

candidatura; 

VISTA  la nota di autorizzazione del progetto prot. AOOGABMI n. 0168443 del 02/10/2025; 

VISTO  il decreto di iscrizione a bilancio del finanziamento nel Programma Annuale e 

approvazione del Programma triennale delibera n. 17 del 12/02/2026; 

VISTA  la Delibera del Consiglio d'Istituto n. 18  del 12/02/2026 di approvazione del Programma 

triennale degli acquisti di fornitura e servizi; 

VISTA la decisione di avvio della procedura prot. n. 1713 del 24/02/2026 

VISTO  il D.I. 129/2018 concernente la gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche 

VISTO  il DPR 275/1999 sull’autonomia scolastica; 

VISTA  la L. 241/1990 sul procedimento amministrativo; 

VISTO  il D.Lgs. 36/2023 Codice dei contratti pubblici; 

VISTO  il DPR 445/2000; 

VISTO  il D.Lgs. 165/2001; 

VISTO  il D.Lgs. 33/2013; 

VISTO il GDPR 2016/679 e il D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018; 
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CONSIDERATA  la necessità di individuare n. 1 figura di PROGETTISTA per lo svolgimento delle attività 

propedeutiche e connesse alle procedure di acquisto e alla realizzazione dei laboratori 

autorizzati; 

 

EMANA 

 

il presente Avviso interno per la selezione comparativa di n. 1 figura di PROGETTISTA. 

 

Art. 1 – Progetto di riferimento 

Progetto: RSO4.2.A3.B-FESRPN-PU-2025-108 

CUP: I35D25000000006 

Importo autorizzato: € 201.000,00 

Laboratori: 

• OpenLab 360°; 

• Voyage Factory; 

• SensorBeer Lab; 

• Front-desk 4.0; 

• Gelo-ciok lab. 

 

Art. 2 – Oggetto dell’incarico 

Il PROGETTISTA svolge attività tecnico-specialistiche finalizzate alla realizzazione dei laboratori e, in 

particolare, attività propedeutiche all’emanazione degli atti di acquisto (richiesta di offerta/TD/ODA), del 

disciplinare e del capitolato tecnico, nel rispetto del Codice dei contratti. 

A titolo esemplificativo e non esaustivo: 

• analisi dei fabbisogni e definizione delle caratteristiche tecniche di beni/attrezzature coerenti con i 

moduli autorizzati; 

• redazione/aggiornamento del capitolato tecnico e delle specifiche, supporto nella predisposizione degli 

atti di gara/affidamento; 

• verifica di coerenza tecnico-finanziaria con il piano finanziario autorizzato e con i massimali di spesa 

delle voci di costo; 

• supporto al DS/DSGA e al RUP nelle fasi di programmazione e nella gestione documentale, incluse 

le evidenze richieste su piattaforma SIF2127; 

• collaborazione alle attività di verifica di conformità/collaudo (senza svolgere l’incarico di 

collaudatore). 

• Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola 

• Verifica delle matrici poste in candidature 

• Modifica delle matrici per le nuove esigenze 

• Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto 



 

• Redazione del capitolato tecnico  

• Verifica della fattibilità del capitolato tecnico 

• Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola 

• Sopralluogo e verifica degli spazi destinati alle aule innovative e/o tematiche 

• Studio di fattibilità dei piccoli adattamenti edilizi occorrenti 

• Progetto esecutivo dei piccoli adattamenti edilizi da eseguire (se occorrenti) 

• Computo estimativo dei beni occorrenti 

• Computo metrico dei piccoli adattamenti edilizi (se occorrenti) 

• Esecuzione planimetrie e quant’altro necessario  

• Ricezione delle forniture ordinate 

• Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato 

 

Art. 3 – Durata e rendicontazione 

L’incarico decorre dalla data di conferimento fino al completamento delle attività previste e comunque non 

oltre la chiusura del progetto su SIF2127. 

Le attività saranno svolte nel rispetto dell’orario di servizio e delle disposizioni interne; ove previsto, le 

ore/attività saranno registrate su appositi timesheet/registri ai fini della certificazione della spesa. 

 

Art. 4 – Requisiti di ammissione 

Possono partecipare docenti e personale ATA in servizio presso l’Istituzione scolastica (personale interno) 

che, alla data di scadenza del bando: 

• abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;   

• abbiano il godimento dei diritti civili e politici;   

• non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;  

• possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce;  

• non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;   

• non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;  

• non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;  

• non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime;  

• non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 

l’esercizio dell’incarico;  

 



 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile 

per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per 

l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione.   

 

I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà 

essere debitamente sottoscritta.   

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 

articolo.  

 

Art. 5 – Termini di presentazione candidatura 

Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 04/03/2026 in una delle seguenti modalità: 

• invio tramite PEC all’indirizzo btis053005@pec.istruzione.it con oggetto: “Candidatura 

PROGETTISTA – RSO4.2.A3.B-FESRPN-PU-2025-108 

• consegna a mano all’Ufficio Protocollo dell’Istituto (in busta chiusa) con oggetto: “Candidatura 

PROGETTISTA – RSO4.2.A3.B-FESRPN-PU-2025-108 negli orari di apertura. 

 

Documentazione obbligatoria (a pena di esclusione): 

• Allegato 1 – domanda di partecipazione e dichiarazione sostituiva  

• Allegato 2 – griglia di valutazione 

• Allegato 3 - dichiarazione assenza conflitto di interessi 

• Allegato 4 - Curriculum vitae in formato europeo (modello allegato) 

• Copia documento di identità in corso di validità; 

 

Tutti gli allegati dovranno essere debitamente datati e sottoscritti dal candidato, pena l’esclusione. 

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati e 

avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni sostitutive. 

 

Art. 6 – Modalità di selezione 

La selezione avviene per comparazione dei titoli/esperienze sulla base della griglia dell’Allegato 2. 

 

La griglia di valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di 

valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un documento di 

identità.  Il punteggio massimo è pari a 60 punti; i criteri e i punteggi sono predeterminati e resi pubblici con 

il presente Avviso. 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, eventualmente anche senza la nomina di apposita 

commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curricula, in funzione delle griglie di valutazione 



 

allegate. 

In caso di parità di punteggio sarà preferito il candidato con minore età anagrafica. 

La graduatoria provvisoria è pubblicata all’Albo online; gli interessati possono presentare reclamo entro 5 

giorni dalla pubblicazione. 

Esaminati i reclami (se presenti), il Dirigente scolastico approva la graduatoria definitiva e conferisce l’incarico 

al primo in graduatoria. 

 

Art. 7 Requisiti minimi di accesso  

In considerazione dell’elevata professionalità richiesta per la progettazione tecnica di laboratori ad alto 

contenuto tecnologico, possono presentare candidatura alla selezione di progettista esclusivamente i soggetti 

in possesso, alla data di scadenza dell’avviso, di tutti i requisiti minimi indicati nel presente articolo. Il mancato 

possesso anche di uno solo dei requisiti comporta l’esclusione dalla procedura. 

 

a) TITOLO DI STUDIO (uno dei seguenti) 

a.1 Laurea Magistrale o Triennale in discipline coerenti con le aree tecnologiche e con i 

contenuti dei moduli/laboratori autorizzati (a titolo esemplificativo e non esaustivo: 

Ingegneria, Informatica, Architettura/Design, Scienze dei Materiali, Scienze e Tecnologie 

Alimentari / Scienze degli Alimenti, o discipline affini e coerenti con la progettazione tecnico-

funzionale di ambienti laboratoriali e dotazioni tecnologiche). 

oppure 

a.2 Abilitazione all’insegnamento in una delle seguenti classi di concorso coerenti con 

l’indirizzo professionale dell’Istituto e con le attività laboratoriali previste: 

o B-019: Laboratori di servizi di ricettività alberghiera; 

o B-020: Laboratori di servizi enogastronomici, settore cucina; 

o B-021: Laboratori di servizi enogastronomici, settore sala e vendita; 

o A-031: Scienze degli alimenti; 

o A046: Scienze economico-aziendali. 

 

b) COMPETENZE TECNICO-DIGITALLI CERTIFICATE 

Il candidato deve essere in possesso di competenze tecnico-digitali certificate in almeno uno 

dei settori di intervento del progetto (tecnologie didattiche innovative, tecnologie STEM per 

la didattica, strumenti e ambienti digitali per l’apprendimento, piattaforme e applicativi per la 

gestione e l’organizzazione di processi/servizi, o ambiti equivalenti e coerenti con la 

progettazione di laboratori tecnologici). 

 

Le competenze devono risultare da certificazioni, attestati o qualifiche rilasciati da enti/organismi riconoscibili 

e verificabili (es. enti certificatori, università, enti di formazione accreditati, produttori/partner ufficiali). 

 

Art. 8 – Compenso 



 

Il compenso massimo riconoscibile sarà determinato nei limiti del piano finanziario autorizzato e comunque 

entro la percentuale prevista per la voce progettazione (2% dell’importo totale autorizzato), il compenso orario 

omnicomprensivo è pari ad € 4.020,00, per non meno di 158 ore. 

 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della 

disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, nessuna responsabilità, in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita 

alla medesima.  

 

Art. 9 – Conferimento incarico 

Il conferimento avviene con decreto/lettera di incarico. 

L’Istituto si riserva la revoca dell’incarico in caso di inadempimento, sopravvenute esigenze organizzative, 

accertate incompatibilità o conflitto di interessi. 

In caso di rinuncia dell’aggiudicatario, si procederà allo scorrimento della graduatoria. 

Si precisa che, nel rispetto dei principi di imparzialità e separazione delle funzioni, la figura del Progettista è 

incompatibile con l’assunzione, per il medesimo progetto, dell'incarico di Collaudatore / Verificatore della 

Conformità. 

 

Art. 10 – Responsabile Unico del Procedimento (RUP) 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e della L. 241/1990, il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è il 

Dirigente scolastico pro tempore. 

 

Art. 11 (Responsabile unico del Progetto) 

II Responsabile Unico del Progetto ex D.lgs. 36/2023 è la Dirigente Scolastica prof.ssa Anna Lamacchia. 

Art. 10 – Trattamento dati personali 

I dati saranno trattati ai sensi del Regolamento UE 679/2016 esclusivamente per finalità amministrative 

connesse alla presente procedura. 

 

Art. 11 – Pubblicazione 

Il presente avviso è pubblicato: 

• all’Albo online 

• in Amministrazione Trasparente 

• Sito web sez. PON-FESR 

 

Art. 12 – Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente e agli atti del progetto. 

L’Istituto si riserva la facoltà, per motivate ragioni, di prorogare i termini, sospendere o annullare la procedura, 

senza che ciò comporti pretese o diritti da parte dei candidati. 



 

 

Allegati: 

• Domanda di partecipazione; 

• Griglia di valutazione dei titoli; 

• Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilità. 

• Fac-simile curriculum vitae formato europeo; 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
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